ZARZADZENIE NR 1/2022/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej w Dzierzanowie z dnia 1 wrzesnia 2022 r.
w sprawie wdrozenia dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w Dzierzanowie

Na podstawie §21 Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2 2017 r. poz. 1646 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 wrze$nia 2022r. za zgoda organu prowadzacego — Gminy Mata Wie$ wprowadza sig
w szkole internetowy ,,System kontroli frekwencji i postepéw w nauce” firmy Librus Synergia,
zwany dziennikiem elektronicznym, jako forme prowadzenia w szkole ewidencji postepow w
nauce ucznidow 1 kontroli ich frekwencji oraz ewidencji zrealizowanych tematéw przez
nauczycieli w ramach obowigzkowych zaje¢ szkolnych.

§2

Wprowadza si¢ w szkole:
1. ,Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w
Dzierzanowie”, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. ,Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow w Szkole
Podstawowej w Dzierzanowie”, stanowiagcy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli 1 wychowawcow do:
1. Zapoznania si¢ z ,,Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole
Podstawowej w Dzierzanowie” oraz bezwzglednego stosowania si¢ do jego zapisow.
2. Dbania o sprzet komputerowy i niedopuszczania do sytuacji, w ktoérych uczniowie
mieliby dostep do dziennika elektronicznego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczet 1 podpis dyrektora szkoty)



ZALACZNIKNR 1
do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2022/2023

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego Librus Synergia
w Szkole Podstawowej w Dzierzanowie

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922 z p6zn.
zm.).

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.

2017 poz. 1646).

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa 0:

a) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowag w Dzierzanowie

b) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Szkoty Podstawowej
w Dzierzanowie

C) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela zatrudnionego w Szkole
Podstawowej w Dzierzanowie lub dopetniajacego w niej etat z innej szkoty;

d) wychowawcy — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, ktoremu dyrektor powierzyt
funkcje wychowawcy oddzialu danej klasy;

e) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ uczniéw Szkoty Podstawowej
w Dzierzanowie

f) rodzicach —nalezy przez to rozumie¢ rodzicow, prawnych opiekunow uczniow oraz
osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad uczniami;



g) administratorze — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczong przez dyrektora szkoty
osobg¢/y administrujaca czescig serwisu dedykowanego szkole;

h) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli, uczniow oraz ich
rodzicéw, korzystajacych z dziennika elektronicznego przy pomocy utworzonego
dla nich konta;

i) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoty Podstawowej w Dzierzanowie.

2. W Szkole Podstawowej w Dzierzanowie dzienniki lekcyjne prowadzi sie
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, za  posrednictwem strony
https://synergia.librus.pl. Oprogramowanie oraz uslugi zwigzane z obstugg dziennika
dostarczane sg przez firme zewn¢trzng wspotpracujaca ze Szkota. Podstawa dziatania dziennika
elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawicicla firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

3. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy Szkoly, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji
1 przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych. Szczegdlowa
odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujacego w Polsce prawa.

4, Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Dzierzanowie. Dyrektor
Szkoly nie jest zobligowany do zbierania zgody od rodzicow lub prawnych opiekunow na
przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z przepiséw prawa.

5. W dzienniku elektronicznym umieszcza sie: dane osobowe uczniow, oceny czastkowe, oceny
srodroczne 1 roczne, przewidywane $rodroczne i przewidywane roczne, frekwencje, informacje
0 sprawdzianach, wycieczkach, wyjsciach oraz inne istotne wiadomosci dotyczace ucznidw
rodzicow i nauczycieli.

6. Prowadzenie dziennika elektronicznego zapewnia mig¢dzy innymi:

a) zachowanie selektywnos$ci dostepu do danych stanowiagcych dziennik elektroniczny,

b) zabezpieczenie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostepem o0sOb nie
uprawionych,

C) zapewnienie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem, uszkodzeniem
badz strata,

d) rejestrowanie historii zmian i ich autorow,
e) bezptatny wglad rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie dotyczacym ichdzieci.

7. Pracownicy Szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepisOw obowigzujacych w Szkole.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu po wprowadzeniu dziennika zapewnia si¢ mozliwo$¢
zapoznania ze sposobem dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

9. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego ,,Librus”,
za ktore osobiscie odpowiada.



ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Haslo powinno by¢ zmienianie co 30 dni, musi si¢ sktada¢ z co najmniej 8 znakow i by¢
kombinacja liter i cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od
administratora stuzy tylko do pierwszego zalogowania.

2. Haslo umozliwiajace dostep do zasoboéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajagce

im uprawnienia:

1) Administrator szkoty (administrator szkolnego dziennika elektronicznego);
2) Dyrektor szkoty,

3) Sekretariat,

4) Wychowawca klasy,

5) Nauczyciel, w tym wychowawca

6) Uczen,
7) Rodzic.
Grupa uzytkownikow ZaKkres uprawnien
Administrator szkoty e zarzadzanie wszystkimi danymi szkotly: jednostki,

klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje
o wglad w list¢ kont uzytkownikow
o zarzadzanie zablokowanymi kontami
o zarzadzanie ocenami w calej szkole
o zarzadzanie frekwencja w catej szkole
o wglad w statystyki wszystkich uczniow
o wglad w statystyki logowan
e przegladanie ocen wszystkich uczniow
o przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
e dostep do wiadomosci systemowych
e dostep do ogloszen szkotly
e dostep do konfiguracji konta
e dostep do wydrukow

e dostep do eksportow




zarzadzanie planem lekcji szkoty

dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego:
zamawianie kart

Dyrektor szkoty

zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow

zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
dyrektor jest wychowawcg — jesli administrator
szkoty wilaczyt takie uprawnienie

zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
przedmiotow

zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor
jest wychowawcag

edycja danych wszystkich uczniéw
wglad w statystyki wszystkich uczniow
wglad w statystyki logowan
przegladanie ocen wszystkich uczniow
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
dostep do wiadomosci systemowych
dostep do ogloszen szkoty

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukow

dostep do eksportow

zarzadzanie swoim planem lekcji

dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu
dyrektorskim

dostep do kartoteki ucznia




Sekretariat o wglad w list¢ kont uzytkownikow
o wglad w statystyki logowan

e edycja danych uczniéw w szkole

Uczen o przegladanie wlasnych ocen

o przegladanie wlasnej frekwencji

e dostep do wiadomosci systemowych
e dostep do ogloszen szkoty

e dostep do konfiguracji wtasnego konta

Rodzic e przegladanie ocen swojego podopiecznego

e przegladanie niecobecnos$ci swojego podopiecznego
e dostep do wiadomosci systemowych

e dostep do ogloszen szkoty

e dostep do konfiguracji wlasnego konta

Nauczyciel
Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

tematow przeprowadzonych lekcji,

frekwencji uczniow,

ocen czastkowych,

przewidywanych ocen rocznych,

ocen $rodrocznych i rocznych,

termindw sprawdzianow,

wprowadzenia na poczatku roku szkolnego nr w szkolnym zestawie programéw, daty
dopuszczenia programu do uzytku oraz rozktadu materiatu nauczania.

. Nauczyciel sprawdzajac list¢ obecnos$ci ucznidéw w trakcie trwania zaje¢ uwzglednia
nastepujace zasady:

Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach, ale pozostaje pod opieka nauczyciela, np.
reprezentuje szkote podczas wystepow, bierze udzial w olimpiadzie lub konkursie, zamiast
nieobecnosci nalezy zapisac¢ zwolniony.

Jezeli uczen zostatl zwolniony z czgéci zajec, np. z powodu ztego samopoczucia lub pilnych
spraw rodzinnych, nalezy mu we frekwencji zaznaczy¢ nieobecnosc¢ usprawiedliwiona.

Jezeli uczen (za zgoda rodzicow, po ztozeniu odpowiedniego podania) nie uczeszcza na lekcje
religii/etyki, we frekwencji nalezy zaznaczy¢ uczniowi zwolniony.
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W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel ma obowigzek
dokona¢ wpisu wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego (zastepstwo).
Nauczyciel, ktory pomylil si¢ wprowadzajac bledny zapis w dzienniku, zobowigzany jest do
usuni¢cia pomytki niezwlocznie po jej zauwazeniu.

Nauczyciel ma obowigzek usuwania wlasnych btgdow, zauwazonych przez dyrektora szkoty
W Wyznaczonym przez niego terminie.

Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzania zawartos$ci panelu Informacje/Ogloszenia oraz
Wiadomosci w kazdym dniu pracy. Na wymagajace tego wiadomosci — nauczyciel powinien
udziela¢ odpowiedzi.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922) nie ma prawa
umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego tak, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do danych zawartych
w dzienniku.

Nauczyciel powinien dbaé, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla os6b do tego niepowotanych, przede wszystkim uczniéw podczas lekcji.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic
o tym administratora dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania si¢ z konta.

.Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprz¢tu komputerowego

W nalezytym stanie.

Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez
administratora dziennika elektronicznego.

Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy
1. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego

w zakresie nastepujacych danych swojej klasy:
dane osobowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekundw,
dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow,
oceny zachowania,
wystawianie przewidywanych ocen rocznych zachowania,
wystawianie srodrocznych i rocznych ocen zachowania,
uwagi o zachowaniu uczniéw,
upomnienia, nagany, pochwatly,
usprawiedliwianie nieobecnosci,
podliczanie frekwenc;ji,
wypetianie danych do arkusza ocen ucznia,
wypetianie danych do $wiadectwa szkolnego ucznia,
wypeianie danych dotyczacych imprez i uroczystosci szkolnych,
wypetianie danych dotyczacych spotkan z rodzicami uczniéw,



wypetnianie danych dotyczacych uroczystosci szkolnych, wycieczek szkolnych oraz innych
wyj$¢ poza teren szkoty.

2. Jesli w danych ucznia nastepuja zmiany, wychowawca ma obowigzek dokona¢ zmian
w dzienniku elektronicznym, bezzwlocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji
0 zmianach.

3. Dane uczniow powinny zosta¢ uzupeklione przez wychowawce do konca pierwszego
tygodnia nauki szkolnej.

4. Do dnia rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych wychowawca zobowigzany jest do wprowadzenia
planu lekcji klasy. Wszelkie zmiany w planie lekcji powinien wprowadza¢ tuz po otrzymaniu
informacji o zmianach.

5. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uzupeti¢ dane
dotyczace Trojki Klasowej oraz Samorzadu Klasowego.

6. Na pierwszej lekcji wychowawczej wychowawca powinien zapozna¢ ucznidw z zasadami
dzialania dziennika elektronicznego.

7. W dniu poprzedzajacym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogicznej, wychowawca klasy
zobowigzany jest do dokonania podsumowania pracy potrocznej/rocznej oraz do dokonania
wydrukow odpowiadajacych tym danym ze statystyk.

8. Przed =zakonczeniem kazdego semestru wychowawca klasy zobowigzany jest
do sprawdzenia wpisow dotyczacych klasy w dzienniku elektronicznym.

9. Informacj¢ o przejsciu ucznia do innej szkoly Iub klasy wychowawca zglasza
administratorowi dziennika elektronicznego.

10. Na wniosek ucznia/jego rodzicow/szkoty, do ktorej przeniost si¢ uczen, wychowawca
zobowigzany jest do wydrukowania danych dotyczacych przebiegu edukacji ucznia
| przekazania osobie zainteresowanej i upowaznionej do odbioru danych, za potwierdzeniem
odbioru.

11. W sytuacji doj$cia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca zobowigzany
jest do wprowadzenia jego danych do dziennika elektronicznego, tuz po przyjeciu ucznia do
szkoty przez dyrektora.

12. Wychowawca zobowigzany jest wlasciwie wypetnia¢ dziennik w dni uroczystosci i imprez
szkolnych, wyjs¢ do kina, teatru, muzeum, wycieczek szkolnych.

13. Wychowawca klasy musi odnotowywa¢ w dzienniku informacje o przebiegu wywiadowki
wraz z listg 0s6b obecnych na zebraniu.

14. Wychowawca klasy powinien odnotowywa¢ w dzienniku informacje o indywidualnych
rozmowach z rodzicami uczniow.

15. Przed koncem roku szkolnego wychowawca klasy zobowigzany jest dokona¢ eksportu
danych do §wiadectw z systemu informatycznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow
wychowawca klasy powinien przekaza¢ te $wiadectwa innemu nauczycielowi w celu
weryfikacji.

Administrator szkoly

. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Szkole odpowiedzialny jest

Administrator dziennika elektronicznego. Obowiazki te w Szkole Podstawowe;j
w Dzierzanowie peltni Pani Aneta Wiktorzak.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora dziennika elektronicznego powinny
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by¢ wykonywane ze szczegdlng uwaga i po dokladnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania
Szkoty.
Do obowiazkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy:

zapozna¢ uzytkownikdéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,

bezposrednio przekaza¢ informacje o nowo utworzonych kontach ich wiascicielom lub
wychowawcom Klas;
zachowywaé¢ zasady bezpieczenstwa w czasie logowania si¢ na swoje konto
(mie¢ zainstalowane i systematycznie aktualizowa¢ programy zabezpieczajace komputer);
obowigzkowo €0 30 dni zmienia¢ hasto (hasto musi si¢ sktada¢ z co najmniej 8 znakoéw i by¢
kombinacja liter i cyfr);
promowaé wsrdd wszystkich uzytkownikéw wykorzystywanie mozliwosci danego systemu,
stosowanie modutow mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole;
kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ przekazany firmie zarzadzajacej w celu podjecia dalszych
dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu dalszych dowodow);
. jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek:

e skontaktowac si¢ osobiScie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady;

e wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela;

administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany do nieudostepniania nikomu, poza
szkolnym administratorem sieci informatycznej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej
sieci informatycznej, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa;
administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania calego dziennika
szkoty oraz zapisania go na szkolnym dysku zewnetrznym, ptycie CD/DVD wraz
z programem umozliwiajacym odczyt 1 dostarczenia go do sekretariatu szkoly. Kopia ta
powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie, a plyta opisana — z podaniem zawartosci
i daty utworzenia archiwum.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza moduty
WIADOMOSCI, OGEOSZENIA, TERMINARZ.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomosé tylko pewnej grupie osob np.
uczniom tylko jednej klasy.

Odczytanie informacji przez uzytkownika systemu (ucznia, rodzica, nauczyciela etc.) zawartej
w module WIADOMOSCI, jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu,
co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci.
Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng



1)
2)
3)

10.

skutecznemu dostarczeniu jej do adresata (ucznia, nauczyciela, rodzica (prawnego opiekuna)
ucznia.

Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp. Dyrektor szkoly moze przesta¢ do nauczycieli za
pomoca modutu WIADOMOSCI. Odczytanie jej przez nauczyciela jest rownoznaczne z
przyjeciem tej wiadomosci.

Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja
przepisy odnos$nie szkolnej dokumentacji.

Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole.

Za pomoca modulu OGLOSZEN mozna powiadamiaé wszystkich uczniow i rodzicow
o zebraniach z rodzicami, waznych wydarzeniach i informacjach.

Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

wszystkim uczniom w szkole;

wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty;

wszystkim nauczycielom w szkole.

Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania informacji o pracach klasowych, sprawdzianach,
dniach wolnych od zaj¢¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty. Terminy
informowania o planowanych sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane sa w
Wewnatrzszkolnych Systemach Oceniania.

Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogloszen, kasowac przeczytanych wiadomosci, znajdujacych
si¢ w KOSZU, czy terminow wydarzen z TERMINARZA, az do rozpoczgcia nowego roku
szkolnego. W okresie wakacji firma nadzorujaca dziatanie dziennika elektronicznego
przygotuje system od nowego roku szkolnego, zapewniajac catkowitg archiwizacjg danych oraz
da mozliwo$¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

ROZDZIAL XIII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

W przypadku wystgpienia awarii systemu lub sieci internetowej uniemozliwiajacych
korzystanie z dziennika elektronicznego administrator oraz dyrektor szkoty, stosownie do
posiadanych mozliwo$ci podejmujg dzialania majace na celu przywrdcenie mozliwosci
korzystania z dziennika elektronicznego lub pozyskanie informacji o przyczynach awarii oraz
mozliwym czasie jej usunigcia.

Jesli z przyczyn technicznych, nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
nauczyciele maja obowigzek odnotowac oceny i obecnos$¢ ucznidow w papierowych Roboczych
Dziennikach Lekcyjnych.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii os6b do tego nie wyznaczonych.

Po ustgpieniu awarii nauczyciele maja obowigzek niezwtocznego wprowadzenia wszystkich

danych.

10



ROZDZIAL XIV
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstale na podstawie danych

z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad obowigzujacych w szkole.

1.

10.

Zgodnie z wymaganiami MEN operacj¢ utworzenia kopii dziennika elektronicznego
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego wykonuje do 10 dni od zakonczenia
roku szkolnego. Tak wyeksportowany plik nalezy podpisa¢ cyfrowo i nagra¢ na nos$nik
pamigci, ktory musi zosta¢ zabezpieczony przed dostepem osob niepowotanych.

Jezeli obsluga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika
elektronicznego, kazda utworzona kopi¢ Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego musi zapisa¢ wskazujac, kiedy zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca
kopii osobiscie podpisuje jej odbidr (zat. nr 3). Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez
zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow
prawnych, obowigzujacych w szkole np. innym szkolom w razie przeniesienia,
uprawnionym urz¢dom kontroli lub w odpowiedzi na nakaz sadowy.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja
si¢ do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o ochronie danych
osobowych, potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie
(zat. Nr 4).

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyt CD lub DVD
lub inne no$niki danych powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.
Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona,

Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wlasnoscig szkoty,

Nalezy przechowywac¢ informacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznym miejscu, 1
zawsze uzywac polaczen szyfrowanych.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoly, na czas kontroli Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego, udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie
specjalne konto w dzienniku elektronicznym, dajace mozliwos¢ sprawdzenia
prawidlowego jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.
Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego bedzie podlegat okresowej
ewaluacji.
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ZALACZNIK NR 2
do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2022/2023

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego dla rodzicow
w Szkole Podstawowej w Dzierzanowie

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia otrzymuje login i hasto konta wlasnego oraz do

konta swojego dziecka.

2. Fakt otrzymania dost¢pu do danych zawartych w dzienniku elektronicznym, rodzic

zobowigzany jest potwierdzi¢ wlasnorgcznym podpisem.

3. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Hasto musi si¢ sktada¢ z co najmniej 8 znakow

I by¢ kombinacja liter i cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie

od administratora shuzy tylko do pierwszego zalogowania.

4. Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik

utrzymuje w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.

5. Konta rodzicow/prawnych opiekundw sg niezalezne, daja one mozliwos$¢:

e wgladu do biezacych ocen czastkowych, a takze ocen przewidywanych, $rodrocznych
i rocznych uzyskiwanych przez ucznidw,

o wgladu do zapisow frekwencji na zajgciach szkolnych,

e wgladu do wszystkich spdznien na obowigzkowe zajecia,

e wgladu do uwag i pochwat otrzymywanych przez ucznia,

o wgladu do zapowiedzi sprawdzianéw, badania wynikéw nauczania, probnych egzamindéw
zewngtrznych, wydarzen szkolnych,

o wgladu do ogloszen szkolnych,

e otrzymywania powiadomien o nowych wiadomosciach drogg mailowa,

e dostgpu do danych zawartych w dzienniku poprzez interfejs mobilny w telefonach
komoérkowych,

o komunikowania si¢ ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz dyrekcja
szkoty.

6. Rodzic ma obowigzek samodzielnie zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego w funkcji ,,pomoc” lub skorzysta¢ z pomocy wychowawcy.

7. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym

szkoty i ma obowigzek nieudostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym

osobom.

8. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego sprawdzania postepow w nauce

i frekwencji dziecka.

9. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci

ucznia na zajeciach szkolnych w terminach okreslonych w statucie szkoty i przekazanych przez

wychowawce na pierwszym zebraniu z rodzicami.

10. Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie

wiadomosci, jakie otrzymuje od nauczycieli i innych pracownikow szkoly.

11. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez administratora

szkolnego dziennika elektronicznego.
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ZALACZNIK NR 3
do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2022/2023

Potwierdzenie odbioru kopii dziennika elektronicznego.
Lista osob, ktore odebraty dodatkowa kopi¢ dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowe;j
w Dzierzanowie.

RODZAJ
ZAWARTOSC | DATA IMIE I CZYTELNY | KOPII IMIE I CZYTELNY
KOPII WYDANIA | NAZWISKO | PODPIS (wydruk NAZWISKO | PODPIS
LP. DZIENNIKA KOPII (kto pobiera | (kto pobiera | papierowy, | (kto wydaje | (kto wydaje
(dane  Klasy, kopie) kopie) plik XML, | kopi¢) kopie)
szkoty, CSV,
kartoteka SOuU,
ucznia, itp) PDF, inny)
1.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
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ZALACZNIK NR 4
do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2022/2023

Deklaracja dochowania tajemnicy danych z dziennika elektronicznego, wynikajacej z Ustawy
0 Ochronie Danych Osobowych przez osoby, ktore nie sa zatrudnione w szkole.

Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
Lista osob nie zatrudnionych w szkole, ktore zadeklarowaty przestrzeganie tajemnicy danych z
dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w Dzierzanowie.

IMIE 1| CZYTELNY TERMIN PODPIS
LP. NAZWISKO PODPIS DATA | DOSTEPU DO | DYREKTORA
(komu udzielany | (komu udzielany DANYCH SZKOLY
jest dostep do |jest dostep do
danych) danych)
1.
2.
3.
4,
5.
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